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Poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole se fidi vyhlaskou €. 72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zafizenich, v platném znéni,
vyhlaskou €. 27/2016 Sb., o vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zaka
nadanych, v platném znéni. Skolni poradenské sluzby jsou zajistovany $kolnim poradenskym
pracovistém. Rozsah ¢innosti je stanoven uvedenymi vyhlaskami.

Skolni poradenské pracovistd uzce spolupracuje se viemi pedagogickymi pracovniky $koly,
s PPP  Teplice, SPC Teplice, Obecnim ufadem Kostomlaty pod MileSovkou, Policii CR,
Meéstskou policii Bilina a zakonnymi zastupci zaka.

Soucasti tohoto planu jsou dalsi dokumenty Skoly, zejména:
- minimdlni preventivni program skoly,
- strategie piedchazeni Skolni netspésnosti, Sikan€ a dalSim projevim rizikového chovani.

Na poskytovani poradenskych sluzeb v souladu § 7, odst. 5 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb. v platném
znéni se podileji zpravidla vychovny poradce a Skolni metodik prevence, kteii spolupracuji
zejména s tfidnimi uciteli, uciteli vychov, ptipadné s dalSimi pedagogickymi pracovniky Skoly.
Déle se na poskytovani poradenskych sluzeb mulze podilet psycholog, specidlni pedagog,
Skolsky logoped nebo socialni pedagog.

1. Uéel poradenskych sluZeb a pravidla pro jejich poskytovani

V zakladni a stfedni Skole jsou poskytovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim
poctu a vzdélavacim potfebam Zzaka Skoly zamétené zejména na:
a. zajisténi podplrnych opatieni pro zaky se specialnimi vzdéldvacimi potiebami,
b. sledovani a pribéZzné vyhodnocovani ucinnosti zvolenych podptrnych opatieni,
c. prevenci skolni netispéSnosti zak,
d. kariérové poradenstvi propojujici vzdélavaci, informacni a poradenskou podporu pii
volb€ vhodné vzdélavaci drahy a nasledného profesniho uplatnéni,
e. podporu vzdélavani a socidlniho zacleniovani zdka z odliSného kulturniho prostiedi
a s rozdilnymi Zivotnimi podminkami,
f. podporu vzdélavani nadanych a mimotadné nadanych zaka,
g. prubéznou i dlouhodobou péci o zdky s vychovnymi nebo vzdé€lavacimi obtiZzemi
a vytvareni pozitivniho socialniho klimatu podporujiciho pfijiméni kulturnich 1 jinych
odlisnosti ve Skole,
h. vcasnou intervenci pfi aktualnich problémech jednotlivych Zaki i tfidnich kolektivi,
1. prevenci vSech forem rizikového chovani, v¢etné riznych forem Sikany a diskriminace,
J.  pruabézné vyhodnocovani efektivity preventivnich programt realizovanych Skolou,



k. metodickou podporu pedagogiim pii uplatinovani psychologickych,
specialnépedagogickych, socidlnépedagogickych a logopedickych postupli ve
vzdélavacim procesu skoly,

1. spolupraci a efektivni komunikaci mezi skolou a zakonnymi zastupci zakd,

m. spolupréaci Skoly se Skolskymi poradenskymi zatizenimi pii poskytovani poradenskych
sluzeb

.Pravidla pri poskytovani poradenskych sluzeb Skolou:

a. dodrzuje etické zdsady poskytovani poradenskych sluzeb,
b. vychazi z individudlnich potieb Zaka, podporuji jeho samostatnost a piispiva k jeho
socialnimu zaclenovani,
c. poskytuje zletilému zdkovi nebo zdkonnému zastupci zaka zpravu a doporuceni, které
jsou vysledkem psychologické, specidlné pedagogické nebo logopedické diagnostiky,
d. spolupracuje s jinymi Skolami a skolskymi zafizenimi,
sleduje a vyhodnocuje poskytovani navrzenych podpurnych opatieni zaka,
f. informuje zdka a zdkonného zéstupce zdka, a to prokazatelnym a srozumitelnym
zpusobem o:
o psychologickych, specialn¢ pedagogickych nebo logopedickych poradenskych
sluzbach vcetné urceni pedagogickych pracovniki, ktefi je zajist'uji,
o ucelu a pribéhu poskytovani psychologickych, specialné pedagogickych nebo
logopedickych poradenskych sluzeb
o pravech a povinnostech zaka a jeho zdkonného zastupce spojenych s poskytovanim
psychologickych, specidlné¢ pedagogickych nebo logopedickych poradenskych
sluzeb ve $kole, v&etné prava obratit se na Ceskou $kolni inspekci podle § 174 odst.
6 Skolského zékona.

o

2. Personalni zajiSténi a standardni ¢innosti poradenského tymu

Skolni poradenské pracovisté pracuje ve slozeni, které je pro kazdy Skolni rok aktualizovdno
a uvedeno v ro¢nim planu prace.

Standardni ¢innosti vychovného poradce
I. Poradenské ¢innosti:

1. Kariéroveé poradenstvi a poradenskd podpora pti rozhodovani o dalsi vzdélavaci a profesni
draze zakl, zejména:

a. zajisténi koordinace hlavnich oblasti kariérového poradenstvi, tedy kariérového
vzdélavani a diagnosticko-poradenskych €innosti zamétenych na volbu vzdélavaci
cesty zaka,

b. realizace zakladnich skupinovych Setfeni k volbé povolani, administrace,
vyhodnocovani a interpretace zajmovych dotazniki v rdmci odborné kompetence
a analyza profesnich preferenci zaki,

c. provadéni individualnich Setfeni k volbé€ povoladni a poskytovani individuélniho
poradenstvi v této oblasti ve spolupraci s tiidnim ucitelem,

d. poskytovani poradenské podpory zakonnym zastupcim s ohledem na ptedpoklady
a ocekavani zaki, a to ve spolupraci s tfidnim ucitelem,

e. spoluprace se Skolskymi poradenskymi zatizenimi a sttedisky vychovné péce pii
zajiStovani poradenskych sluzeb, které presahuji kompetence Skoly,

f. organizace skupinovych navstév Zakl v informacnich poradenskych stfediscich



krajskych poboé¢ek Utadu prace Ceské republiky a informovani 74k i zdkonnych
zastupct o moznostech individudlniho vyuziti sluzeb téchto stfedisek,
g. poskytovani kariérového poradenstvi zaktim cizinciim s ohledem na jejich
specifické vzdélavaci potieby.
Vyhledavani a orientacni Setfeni zakl, jejichz vyvoj a vzd€lavani vyzaduji zvySenou
pozornost, a ptiprava navrhi dalsi péce o tyto zaky, véetne spoluprace na tvorbé, kontrole
a evidenci planu pedagogické podpory pro zaky s potfebou podptrného opatteni 1. stupné.
Zajistovani zprostfedkovani vstupni i prabézné diagnostiky specidlnich vzdélavacich
potifeb a mimotradného nadéni, stejn¢ jako intervencnich Cinnosti pro zaky se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami nebo Zzaky mimotfadné nadané ve Skolskych poradenskych
zafizenich.
Spolupréce se Skolskymi poradenskymi zatizenimi pii zabezpeCovani podplirnych opatieni
a intervencnich ¢innosti pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami.
Ptiprava podminek pro vzdélavani zakid se specidlnimi vzdélavacimi potfebami ve Skole,
koordinace poskytovani poradenskych sluzeb témto zakim Skolou a Skolskymi
poradenskymi zafizenimi a koordinace vzdelavacich opatfeni u téchto zaku.
Poskytovani kariérového poradenstvi zakiim se specidlnimi vzd€lavacimi potifebami,
zejména zaktim uvedenym v § 16 odst. 9 Skolského zékona.

I1. Metodické a informacéni ¢innosti

1. Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim Skoly:

a. v otazkach kariérového rozhodovani zakd,

b. s pfipravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory,

c. s naplihovanim podplrnych opatfeni ve vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami,

d. stvorbou a vyhodnocovanim individualnich vzdélavacich planii

e. v praci s nadanymi a mimotadné nadanymi zaky.

Zprosttedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym

pracovnikiim skoly.

Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim Skoly v otdzkéch kariérového

rozhodovani zaki, integrace, individudlnich vzdélavacich plant, prace s nadanymi zaky

apod.

Ptfedavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a pé€e o Zaky se

specidlnimi vzdélavacimi potfebami pedagogickym pracovnikiim Skoly.

Poskytovani informaci o ¢innosti Skoly, Skolskych a dalSich poradenskych zatizeni

v regionu, o jejich zaméfeni, kompetencich a 0 moznostech vyuZivani jejich sluzeb zakim

a jejich zakonnym zastupciim.

Shromazd’ovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci dalSich

poradenskych zafizeni a jejich zajisSténi v souladu se zdkonem o ochrané osobnich udajt.

Vedeni pisemnych zaznamil umoziujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti vychovného

poradce, navrZena a realizovana opatieni.

Standardni ¢innosti Skolniho metodika prevence

1. Metodické a koordinaéni ¢innosti

1.

2.

Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pfi realizaci minimalniho
preventivniho programu Skoly.

Koordinace a participace na realizaci aktivit §koly zamétenych na prevenci
zaskolactvi, zavislosti, nasili, vandalismu, sexualniho zneuzivani, zneuzivani sektami,



3.

rasismu a xenofobie, prekriminalniho a kriminalniho chovani, rizikovych projevii
sebeposkozovani a dalsich projevi rizikového chovani.
Metodické vedeni ¢innosti pedagogickych pracovniki Skoly v oblasti prevence
rizikového chovani. Vyhledavani a nastaveni vhodné podpory sméiujici k odstranéni
rizikového chovani.
Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovnikd Skoly v oblasti prevence rizikového
chovani.
Individualni a skupinova prace se zdky a studenty s obtizemi v adaptaci, se socidlné
vztahovymi problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativné ovliviiuji jejich
vzdélavani.
Koordinace piipravy a realizace aktivit zaméienych na zapojovani multikulturnich prvka do
vzdélavaciho procesu a na integraci zakl/cizincl;, prioritou v rdmci tohoto procesu je
prevence rasismu, xenofobie a dalSich jevi, které souviseji s pfijimanim odliSnosti.
Koordinace, podpora a prubézné vyhodnocovani realizace aktivit zaméfenych na podporu
wellbeingu a dusevni zdravi zaka.
Metodicka podpora realizace tfidnickych hodin a dalsich aktivit zaméfenych na podporu
osobnostniho rozvoje, socio-emocnich dovednosti a wellbeingu Zakt a pozitivnich vztahi
v tfidnich kolektivech.
Koordinace spoluprace skoly s orgény statni spravy a samospravy, které maji v kompetenci
problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem preventivnich aktivit v poradné
as poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi, a dal$imi odbornymi
pracovisti, zatizenimi a institucemi, které piisobi v oblasti prevence rizikového chovani.

10. Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a nasledné

péci v ptipadé akutniho vyskytu rizikového chovani.

11. Shromazd’'ovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci specializovanych

poradenskych zafizeni v rdmci prevence rizikového chovéani v souladu se zakonem
o ochrané osobnich tidaj.

12. Vedeni pisemnych zdznamii umoziujicich dolozit rozsah a obsah c¢innosti Skolniho

metodika prevence, navrzena a realizovand opatfeni.

11. Informac¢ni ¢innosti

1. Zajistovani a preddvani odbornych informaci o problematice rizikového chovani,
o nabidkéach programi a projektd, o metodach a formach specifické primarni prevence
pedagogickym pracovnikiim Skoly.

2. Prezentace vysledkil preventivni prace Skoly, ziskdvani novych odbornych informaci
a zkuSenosti.

3. Vedeni a pribézné aktualizovani databaze spolupracovnikii skoly pro oblast prevence
rizikového chovani, zejména organli statni spravy a samospravy, stiedisek vychovné
péce, poskytovateld socialnich sluzeb, zdravotnickych zatizeni, Policie Ceské
republiky, organti socialné-pravni ochrany déti, nestatnich organizaci pisobici v oblasti
prevence, center krizové intervence a dalSich zafizeni, instituci a jednotlivych
odbornik.

4. Predavani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech zdkonnym
zastupctim, pedagogickym pracovnikiim $koly a Skolskému poradenskému zatizeni.

5. Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi ¢innostmi
v souladu se zdkonem o ochran¢ osobnich tdajl a predavani informaci realizovanych
preventivnich programech Skoly pro potieby zpracovani analyz, statistik a krajskych
plani prevence.

II1. Poradenské ¢innosti



1. Vyhledavani a orienta¢ni Setfeni zaki s rizikem ¢i projevy rizikového chovani;
poskytovani poradenskych sluzeb témto zaktim a jejich zakonnym zastupctm, piipadné
zajistovani péce odpovidajiciho odborného pracovisté ve spolupraci s ttidnimi uciteli.

2. Spoluprace s tfidnimi uciteli pii zachycovani varovnych signalt spojenych s moznosti
rozvoje rizikového chovani u jednotlivych zakt a tfid a participace na sledovani tirovné
rizikovych faktori, které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového chovani ve skole.

3. Ptiprava podminek pro integraci zaki se specifickymi poruchami chovani ve Skole
a koordinace poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto zakiim skolou
a specializovanymi Skolskymi zafizenimi.

Standardni ¢innosti $kolniho specidlniho pedagoga

1.

Podili se na vytvareni programu poradenskych sluzeb ve skole, véetné preventivniho

programu skoly.

2.

Komunikuje s vedenim Skoly, pedagogy, zaky a zdkonnymi zastupci.

I. Diagnostika a depistaz

1.

N

II.

1.
2.

Spoluprace pti zépisu do 1. rocniku zédkladniho vzdelavani dle potieb a moznosti Skoly.
Vyhledavani zakt s rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich potieb a zafazeni do vhodného
preventivniho, zejména stimula¢niho, nebo interven¢niho programu.

Vyhledavani zakt se specialnimi vzdélavacimi potfebami a jejich zafazeni do specidlné
pedagogickeé péce.

Konkretizovani vzdélavacich obtizi zaka, podileni se na stanoveni obsahu planu
pedagogické podpory a individualnim vzdélavacim planu a stanoveni druhu, rozsahu,
frekvence a trvani intervencnich ¢innosti.

Diagnostika specialnich vzdélavacich potieb zéka, zejména shromazd’ovani idajti o zakovi,
véetné anamnézy rodinné a osobni, dale specidlné pedagogickéd diagnostika, zejména pii
vzdélavacich problémech Zaki, pro navazujici intervence ve Skolnim prostiedi, specialné
pedagogicka diagnostika piedpokladi pro cteni, psani, pocitani, predpokladii rozvoje
gramotnosti, analyza ziskanych daji a jejich vyhodnoceni.

Specialn¢ pedagogickéd a etopedickd diagnostika pti vychovnych problémech, stanoveni
intervencniho pfistupu v ramci Skoly i mimo ni, dle potieb, moZnosti a profilace skoly.
Screening, ankety, dotazniky ve ttidach ve Skole tykajici se specidlnich vzdélavacich potieb
a rizika vzniku specialnich vzdé€lavacich potfeb, nadani a mimofadného nadéni.

Konzultaé¢ni, poradenské a intervenéni prace

Intervencni podpora pii realizaci planu pedagogické podpory.

Dlouhodoba 1 kratkodoba individualni specialné pedagogicka péce za ucelem napliiovani
podplrnych opatieni pro zaky, specialné pedagogické vzdélavaci Cinnosti, reedukacni,
kompenzacni a stimulacni ¢innosti; se Zdkem s rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich
potieb.

Poskytovani logopedické intervence zamétené na stimulaci a reedukaci zaki s vadami feci,
jde-li o specialniho pedagoga se statni zavére¢nou zkouskou z logopedie a surdopedie, a to
v souladu s doporucenim skolského poradenského zatfizeni a pod metodickym vedenim
Skolského logopeda skoly, poptipad¢ Skolského poradenského zatizeni.

Dlouhodobd i kratkodoba specialné¢ pedagogickd péce o skupiny zakl se specidlnimi
vzdélavacimi potifebami, specialné pedagogické vzdélavaci Cinnosti, reedukacni,
kompenzacni a stimulacni Cinnosti; se skupinami zdk s rizikem vzniku specidlnich
vzdélavacich potieb.



11.

12.
13.

I11.

N

e

Participace na vytvotfeni individualniho vzdé€lavaciho planu u zakd se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami nebo planu pedagogické podpory u zadkl s rizikem vzniku
specidlnich vzdélavacich potfeb ve spolupraci s tfidnim ucitelem, ucitelem odborného
pfedmétu, s feditelem Skoly, se zdkonnymi zastupci zaka, se zakem a s ostatnimi partnery
podptrného tymu uvnitt 1 vné skoly.

Pribézné vyhodnocovani ucinnosti poskytovanych podpirnych opatieni pro zaky se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami a rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich potieb
u zakl nebo navrhovani a konzultovani jejich nasledné tpravy.

Preventivni intervencni programy v oblasti Skolniho neuspéchu nebo vychovnych problémi
s uplatnénim specialn¢ pedagogickych nebo etopedickych ptistupt.

Participace na kariérovém poradenstvi — volba vzdé€lavaci drdhy zaka, individualni
provézeni zaka.

Upravy $kolniho prostiedi, zajiiténi specialnich pomuicek a didaktickych materiald.

. Individudlni konzultace pro rodiCe, zabezpeceni pribézné komunikace a kontaktii s rodici

zéka/zakonnymi zastupci.

Individualni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti specidlnich vzdélavacich
potieb a rizika vzniku specialné vzdélavacich potieb.

Specialn¢ pedagogické pristupy pii feseni multikulturni problematiky ve skolnim prostiedi.
Konzultace s pracovniky Skolskych a dalSich poradenskych zatizeni.

Metodické, koordinacni a vzdélavaci ¢innosti

Pfiprava a prubézna uprava podminek pro vzdélavani zaki se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami ve $kole — koordinace specialn€ pedagogickych poradenskych sluzeb na skole.
Metodicka pomoc tfidnim ucitelim pti vzdélavani zakt se specialnimi vzdélavacimi
potifebami nebo rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich potieb.

Metodické ¢innosti pro dalsi pedagogické pracovniky skoly — specifika vyuky a moznosti
zaki dle druhu a stupné specidlnich vzdélavacich potfeb, navrhy metod a forem prace se
zaky — jejich zavadéni do vyuky, instruktaze vyuzivani specidlnich pomicek a didaktickych
materiali.

Pracovni seminafe pro pedagogické pracovniky v oblasti specidlnich vzdélavacich potieb
a rizika jejich vzniku.

Kooperace s pedagogickymi pracovniky Skoly zajist'ujicimi poradenské sluzby.

Kooperace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a s dalSimi institucemi a odbornymi
pracovniky ve prospéch zaka se specidlnimi vzdélavacimi potiebami nebo s rizikem vzniku
specidlnich vzdélavacich potieb.

Participace na vytvafeni Skolnich vzdélavacich programt, individualnich vzdélavacich
plant, pland pedagogické podpory u zaka se specidlnimi vzdélavacimi potfebami nebo
rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potieb.

Koordinace a metodické vedeni asistentll pedagoga ve Skole.

Besedy a osvéta zejména zakonnym zastupctm.

3. Rozsah dokumentace

Skola vede o poradenskych sluzbach poskytovanych §kolnim metodikem prevence, vychovnym
poradcem, Skolnim psychologem, specidlnim pedagogem nebo Skolskym logopedem, Skolskym
logopedem nebo socidlnim pedagogem dokumentaci:

a. vySetfeni, jeho vysledcich a poskytnuté péci individualni i skupinové, véetné zpravy
a doporuceni ke vzdélavani zédka se specidlnimi vzdéldvacimi potiebami a Zzdka
mimofadné nadaného,



b. soucinnosti se Skolami a Skolskymi zafizenimi,
c. komunikaci a spolupraci s organy vetejné moci.

Dokumentaci pravideln¢ kontroluje vedeni skoly.

4. Casova dostupnost poradenskych sluZeb
Pracovnici Skolniho poradenského pracovisté maji pevné stanoveny konzultacni hodiny pro
7éaky, jejich zdkonné zastupce a pedagogické pracovniky, jsou uvedeny v planu prace na skolni
rok a zvetejnény na webu Skoly.

5. Ochrana adaji
Informace ziskané ¢innosti Skolniho poradenského pracovisté jsou ochraiiovany v souladu se
zakonem ¢.110/2019 Sb., o zpracovéani osobnich udajii a 0 zmeéné nékterych zékoni, v platném
znéni.

V Kostomlatech dne 5.1.2026

Ing. Petr Martinek v.r.
Reditel skoly



