Zakladni Skola a Matefska Skola Kostomlaty pod MileSovkou, pispévkova organizace, se sidlem
Kostomlaty pod MileSovkou, Svétecka 285, IC 72745380

Vydavani opisu a stejnopist vysvédéeni

Vnitini smérnice feditele Skoly

vydana na zakladé § 28 odst. 8 zakona €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$8im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich zmén a doplfikud, a na
zakladé § 3 vyhlasky ¢. 223/2005 Sb., o nékterych dokladech o vzdélani, v platném znéni.

l.
Vydani opisu vysvédcéeni (dale jen ,opis®)

1) Vyda Skola na zakladé pisemné zadosti:
a) osobé, jiz byl vydan prvopis nebo

b)  jejimu zakonnému zastupci.
2) Opis se vydéava jako kopie pfedlozeného prvopisu.

3)  Opis se opatfuje:

a) otiskem razitka,

b)  jménem, pfijmenim a podpisem osoby, ktera opis vystavila,
Cc)  datem vydani opisu.

V pfipadé, ze je prvopis tvofen vice samostatnymi listy, uvedou se tyto nalezitosti na kazdém listu.
Vydani opisu se eviduje v pfislusné evidenci Skoly.

.
Stejnopis vysvédEeni (dale jen ,stejnopis®)
4)  Vyda 8kola na zakladé pisemné zadosti:

a) 0sobg, jiz byl vydan prvopis nebo

b)  jejimu zadkonnému zastupci.

5) Stejnopis se vyhotovuje na pfislusném tiskopisu platném v dobé vydani prvopisu.
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6)  Stejnopis se opatfi:

a) podpisy osob, které podepsaly prvopis nebo,

pokud nelze opatfit témito podpisy, uvedou se na stejnopisu jména a prijmeni téchto osob
s dovétkem ,,v. r.“

b)  razitkem pouzitym na prvopisu nebo,

pokud nelze opatfit otisk razitka pouzitého na prvopisu, namisto tohoto otisku zkratku ,,L. S.*
c) dolozkou ,, Tento stejnopis souhlasi s prvopisem*.

7)  KdolozZce se uvede:

a)  jméno, pfijmeni a podpis Feditele koly,

b)  otisk razitka,

c) datum vyhotoveni stejnopisu.
V pfipadé, ze se stejnopis vyhotovuje na vice samostatnych listech, opatfi se dolozkou se vSemi
nalezitostmi kazdy list. Vydani stejnopisu se eviduje v pfislusné evidenci skoly.
Pokud byla dokumentace Skoly, ke které se Zadost o vydani stejnopisu vztahuje, zni€ena, vyda
Skola o této skutecnosti Zadateli potvrzeni.
Vydava-li se stejnopis z divodu zmény pohlavi zadatele, uvede se na stejnopisu jméno a pfijmeni
zadatele a jeho rodné Cislo podle stavu ke dni vydani stejnopisu. K zadosti o vydani stejnopisu se
v tomto pfipadé pfilozi:

8) rozhodnuti pFislusného spravniho Grfadu o povoleni zmény jména a pfijmeni, popf. jeho Ufedné
oveéreny opis,

9) prvopis vysvédceni, vyuéniho listu nebo diplomu o absolutoriu,

10) doklad o rodném ¢&isle, které bylo Zadateli pfidéleno.

11,
DalSi ustanoveni

Za vydani stejnopisu nebo opisu vysvédZeni v rozsahu jedné strany se stanovuje poplatek na
Uhradu vynaloZenych nakladd ve vysi 50,- K¢.

Za vydani stejnopisu nebo opisu vysvéd&eni v rozsahu dvou stran se stanovuje poplatek na uhradu
vynalozenych nakladd ve vysi 100,- K¢.
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Poplatky Ize hradit formou:

- uhrady v hotovosti v pokladné Skoly,
- slozenkou,

- pfevodem z bankovniho uétu.
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V.
Vzor zadosti o vydani opisu/stejnopisu vysvédcéeni, vyucénich listi a diplomt o absolutoriu

Zadost o vydani opisu/stejnopisu vysvédéeni/ vyuéniho listu/ diplomu o absolutoriu
(nehodici se Skrtnéte)
Nazev a adresa $koly (vyplni $kola)

Jmeéno a pfijmeni
Zadatele v dobé
studia:

Soucasné jméno a
pfijmeni:

(v pfipadé, ze je
rozdilné od jména a
pFijmeni v dobé
studia)

Jméno zakonného
zastupce:

(v pfipadé nezletilého
zaka)

Adresa Zadatele
véetné PSC:

Rok ukoné&eni studia:
Poznamka:

(Seznam pfiloh, ...)

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 1.10.2018.
V Kostomlatech pod MileSovkou dne 3.9.2018

Ing. Petr Martinek v.r.
Reditel Zakladni $koly a Materské Skoly Kostomlaty pod MileSovkou, p.o.



