Zakladni skola a Matei'ska Skola Kostomlaty pod MileSovkou, ptispévkova organizace
se sidlem Svétecka 285, 417 54 Kostomlaty pod Milesovkou

SMERNICE O OCHRANE OZNAMOVATELU (WHISTLEBLOWING)

C.j.: ZSMS- 153 /2022 Uginnost : 1.5.2022

Vypracoval: Ing. Petr Martinek, feditel skoly

Zmény: 1.5.2023

Obecna ustanoveni

V souladu se Smérnici EU ¢.2019/1937 ze dne 23.10.2019 o ochrané osob, které oznamuji poruseni

prava Unie (dale jen Smérnice EU), s platnosti ode dne 17.12.2021, a v souladu se zakonem 0

ochrané¢ oznamovatelli zavadi skola jako povinny subjekt v souladu s ¢lankem ¢. 8 Smérnice EU

zpusoby a pravidla pro oznamovani protipravniho jednani.
1. Puasobnost a zasady smérnice

a) Tato smérnice upravuje pravidla ochrany oznamovatelii protipravniho jednani. Vytvari vnitini
oznamovaci systém jako bezpecny postup pro piijimani a Setfeni oznameni.

b) Tato smérnice je vydana pisemné, vznika na dobu neurcitou, je zavazna pro vSechny zaméstnance
organizace, ti s ni byli seznameni prokazatelnym zptisobem. Smérnice je trvale pristupna vSem
zamestnancim zplisobem na pracovisti obvyklym, jinym osobam v dobé provozu Skoly na
podateln¢ skoly a také zptisobem umoznujici dalkovy pristup.

¢) Jejim smyslem je nastavit a zdokumentovat postupy pro pfijimani, spravu a Setfeni oznameni,
véetné postupi pro ochranu osobnich udaji oznamovateld, zavést bezpecné nastroje pro
prijimani oznameni, zvysit povédomi zaméstnanci a dalSich osob o moznosti zabranit
protipravnimu jednéni.

1. Zakladni ustanoveni

a) Kazdy oznamovatel, ktery se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti dozvi o
porusovani prav Unie a o protipravnim jednani jinych osob, je opravnén podat ozndmeni
pisemné (elektronicky i v listinné podob¢), nebo ustné — osobné (v pfimétené 1hite) i telefonicky.

b) Praci nebo jinou obdobnou ¢innosti se pro ucely této smérnice rozumi zaméstnani, samostatna
vydéle¢nd ¢innost, dobrovolnicka ¢innost, odborna praxe, staz, nebo vykon prav a povinnosti
vyplyvajicich ze smlouvy, jejimz pfedmétem je poskytovani dodavek, sluzeb, stavebnich praci
nebo jiného obdobného plnéni, také uchazeni se o praci nebo jinou obdobnou ¢innost.

c) Totoznost oznamovatele je chranénym udajem, nelze jej sdé€lit bez vyslovného souhlasu
oznamovatele tfetim osobam, s vyjimkou dozadani ze strany organii ¢innych v trestnim fizeni ¢i
dalsich vyjimek stanovenych zdkonem.

d) Oznamovatelé jsou zdkonem chranéni pied odvetnym opatfenim.

e) Odvetnym opatienim se rozumi jednani, které bylo vyvolano ozndmenim a které oznamovateli
muze zpusobit 4jmu.

f) Odvetnym opatienim je zejména rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni pracovniho
poméru na dobu urcitou, zruSeni pravniho vztahu zaloZzeného dohodou o provedeni prace nebo
dohodou o pracovni ¢innosti, odvolani z mista vedouciho zaméstnance, snizeni mzdy, platu nebo
odmény nebo nepfiznani osobniho ptiplatku, diskriminace, pte-loZzeni nebo prevedeni na jinou
praci, pracovni posudek, ostrakizace, neumoznéni odborného rozvoje, zména rozvrzeni pracovni
doby, vyzadovani Iékatského posudku nebo pracovnélékarské prohlidky.

g) Protipravnim jednanim se rozumi jednéani, které ma znaky trestného ¢inu nebo piestupku, dale
jednani porusujici pravni piedpis upravujici urCité vymezené oblasti (napt. dan¢ z pfijmt



pravnickych osob, zadavani vetejnych zakazek, hospodarska soutéz, zpracovani osobnich udaju,
zivotni prostfedi, ochrany spotiebitele a dalsi zdkonem taxativné vymezené oblasti.

h) Prislusnou osobou se rozumi zletila, pln€ svépravna a bezithonna osoba zodpovédna za piijimani
a posuzovani oznameni. V organizaci je touto ¢innosti povéien feditel Skoly. TotoZnost pfislusné
osoby, jeji e-mailova adresa a telefonni Cislo jsou zvefejnény zptisobem umoznujicim dalkovy
pristup - na webovych strankach skoly. Spolu s tim jsou na Ufedni desce zvefejnény také
informace o implementaci problematiky ochrany oznamovatelti (viz ptiloha €. 1).

1) Smyslem smérnice je mimo jiné zajistit informacni bezpecnost, zajisténi anonymniho dialogu s
oznamovatelem a jeho ochrana.

3. Zpusob podani oznameni
Oznamovatel miize podat oznameni:
a) vnitinim oznamovacim systémem, ktery Skola zfidila,
b) prostrednictvim Ministerstva spravedlnosti.

4. Oznameni je mozné podat

a) pisemng, v listinné podobé piedat osobné,

b) pisemné prostiednictvim poStovnich sluzeb doporu¢enym dopisem, nebo dopisem s
dorucenkou,

¢) pisemné elektronicky do datové schranky:

d) pisemné elektronicky zaslanim na zvlast’ pro tyto ucely zfizenou e-mailovou adresu, k niz ma
piistup pouze ptislusna osoba: info@zskostomlatypm.cz

e) ustn¢ osobné, pokud o to oznamovatel pozada a s prislusnou osobou si domluvi misto a termin.

f) astné telefonicky, na telefon ¢. +420 602963790 vyhrazeny jen pro tyto Gcely.

Pii podani oznameni ustni formou ma ptislusna osoba povinnost pofidit zvukovou nahravku nebo
prepis ustniho oznameni, ale pouze tehdy, pokud s tim oznamovatel vyslovi souhlas.

U vSech zplsobt podani piislusSnd osoba zajisti elektronickou evidenci zdkonem taxativné
stanovenych 0daji: datum pfijeti oznameni, jméno, piijmeni, datum narozeni a kontaktni adresu
oznamovatele, jsou-li tyto tdaje pfislusné osobé znamy, shrnuti obsahu oznameni a identifikaci
osoby, proti které¢ oznameni smétovalo, je-li ptislusné osobé¢ jeji totoznost zndma, datum ukonceni
posouzeni divodnosti oznameni piisluSnou osobou nebo posouzeni ozndmeni povéfenym
zaméstnancem a jejich vysledek. Pokud je to mozné, pro ziskani udaji vyuzije formulafr uvedeny v
priloze €. 2 této smérnice.

5. Prislu$na osoba po prijeti oznameni

a) dodrzuje zakonem piedepsany postup a lhtty,

b) vyrozumi oznamovatele o pfijeti oznameni do 7 dnit ode dne, kdy oznameni pftijala,

c) zajisti, aby ozndmeni obsahovala zakonem stanovené udaje,

d) 30 dnti posoudi diivodnost oznameni a informuje o tom oznamovatele, ve slozitéjSich piipadech
muze tuto lhiitu prodlouzit o dalSich 30 dnt, nejvyse vsak dvakrat.

e) osobni oznameni osobn¢ musi prisluSna osoba piijmout v ptimétené 1hite, ne delsi 30 dna,
f) v ptipad¢ divodného ozndmeni navrhne povinnému subjektu opatieni k naprave,

g) pokud oznameni posoudi jako nedivodné, bez zbytecného odkladu o tom vyrozumi
oznamovatele, pouci jej o pravu podat oznameni u organu vetejné moci,

h) zajist'uje piipadnou komunikaci s ministerstvem spravedInosti,

1) navrhuje uplatnéni ptipadnych postihti

J) archivuje oznameni po dobu péti let.



6. Ochrana informaci a totoZnosti oznamovatele

a) Organizace technickymi a organiza¢nimi prostfedky zajisti, aby se s podanymi oznameni-mi
mohla seznamovat pouze piislusna osoba. Ta nesmi poskytnout zadné teti osobé informace,
které by mohly zmatit nebo ohrozit i¢el ozndmeni.

b) Pokud ma pftisluSna osoba povinnost informaci o totoznosti oznamovatele poskytnout organtim
vetejné moci, souhlas oznamovatele se nevyzaduje, ten ale o tom musi byt pfedem informovan.

¢) Zpracovani osobnich udaju je provadéno v souladu s platnou pravni ipravou, zejména se
zakonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich tdajt, v platném znéni a pravidel GDPR.
Osobni udaje nepodstatné pro zpracovani konkrétniho oznameni, nebudou evidovany a bez
odkladu vymazany. Pokud to bude mozné, tyto udaje budou anonymizovany.

7. Nepravdiva oznameni

Podani védomé nepravdivého oznameni miize byt sankcionovano pokutou do 50 000 K¢.
8. Zavérecna ustanoveni

a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povéren
zamestnanec: Mgr. Eva Potyszova — zastupkyné feditele Skoly

b) Aktualizovana smérnice nabyva platnosti dnem 26.4.2023

¢) Aktualizovana smérnice nabyva uéinnosti dnem 1.5.2023

V Kostomlatech pod Milesovkou dne 26.4.2023

Ing. Petr Martinek
feditel skoly



Ptiloha ¢. 1
Prohlaseni o implementaci Smérnice EU o whistleblowingu.

V souladu se Smérnici EU €.2019/1937 ze dne 23. 10. 2019 o ochrané osob, které¢ oznamuji po-
ruSeni prava Unie (dale jen Smémice EU), s platnosti ode dne 17. 12. 2021, a v souladu se zakonem
0 ochran¢ oznamovatelti zavadi Skola jako povinny subjekt v souladu s ¢lankem 8 Smérnice EU
zpusoby a pravidla pro oznamovani protipravniho jednani.

Skola jako povinny subjekt ma zpracovanou vnitini smérnici pro tuto problematiku, kterou
zvetejnuje na své uiedni desce. Smérnice zavadi vnitini oznamovaci systém jako souhrn postupt
pii pfijiméani oznameni, jejich evidenci a zpracovani, ochran¢ totoznosti oznamovatele a ochran¢
informaci uvedenych v oznameni.

Kazdy oznamovatel, ktery se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti (Smérice EU)
dozvi o porusovani prav Unie, miize podat oznameni pisemné (elektronicky 1 v listinné podob¢),
nebo ustn¢ — osobné (v pfimétené 1hiit€) i telefonicky.

Kazda osoba (oznamovatel), ktera se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti dozvi o
porusovani prav Unie a o protipravnim jednani jinych osob, je opravnéna podat oznameni pisemné
(elektronicky 1 v listinné podobé€), nebo ustn¢ — osobné (v pfiméiené lhut¢) i telefonicky.
Protipravnim jednanim se rozumi jednani, které ma znaky trestného ¢inu nebo prestupku, dale
jednani poruSujici pravni ptedpis upravujici urcité vymezené oblasti (napi. dané z piijml
pravnickych osob, zadavani vetejnych zakdzek, hospodaiska soutéz, zpracovani osobnich tdajt,
zivotni prostfedi, ochrany spotfebitele a dalsi zdkonem taxativné vymezené oblasti.

Totoznost oznamovatele je chranénym udajem, ptisluSna osoba je vazdna mlcenlivosti.

Pro oznameni Ize vyuzit formular (rovnéz vyvéseny na uredni desce), nebo zpiisob oznameni Ize
dohodnout s pfislusnou osobou:

Kontaktni udaje piislusné osoby pro pfijem a zpracovani oznameni:
Telefon: +420 417 871 037

E-mail: info@zskostomlatypm.cz

Datova schranka: 898mnpj

Adresa: Zakladni skola a Matefska Skola Kostomlaty pod Milesovkou
Svétecka 285

417 54 Kostomlaty pod Milesovkou



Ptiloha €. 2
Formular pro oznamovani protipravniho jednani

Adresa

E-mail

Telefon

* Povinny subjekt (na koho oznameni smétuje)

* Vztah k povinnému subjektu (zaméstnanec, firma, obchodni partner, voleny organ,...)

* Text oznameni:

* Jsem ob¢an CR —ano —ne *
* Chei byt zpétné kontaktovan™®
* Nechci byt zpétné€ kontaktovan

(* - takto jsou oznaceny povinné udaje)

Kontaktni udaje ptislusné osoby pro pfijem a zpracovani oznameni:

Jméno, ptijmeni: Mgr. Eva Potyszova

Telefon: +420 417 871 037

E-mail: info@zskostomlatypm.cz

Datova schranka: 898mnpj

Adresa: Zakladni skola a Matetska skola Kostomlaty pod MileSovkou, Svétecka 285, 417 54
Kostomlaty pod MileSovkou

Listinna podani oznacte: “Urceno pouze pfislusné osobé XY*






